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Pauta da Reunido do Conselho Diretivo do Arquivo Edgard Leuenroth

Data: 11 de novembro de 2020 — Quarta-Feira
Horario: 14h00 as 15h30

Local: Reunido online via Google Meet

EXPEDIENTE
1. Doac0es de acervos para o AEL

2. Retorno das atividades presenciais
3. Parecer prorrogacéo convénio lberarchivos

INFORMES GERAIS

e Teletrabalho das equipes do AEL

e Sistema de climatizacao

e Sistema de monitoramento de incéndio

e Projeto Iberarchivos

e Projetos ProAC

e Projeto do professor Antdnio Augusto Arantes

e Projeto de digitalizacdo do acervo do acervo do Volta Redonda

e Aquisicao container para guarda do CPV

Prof. Dr. Aldair Carlos Rodrigues
Diretor do Arquivo Edgard Leuenroth
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1 - Doacdes de acervos para o AEL

1. Rubens Gennaro

Indicacao: Interesse do titular.

Conjunto documental: Acervo audiovisual e documentos das
producdes sob a direcdo de Rubens Gennaro.

Situacédo: Parado temporariamente em funcdo da Pandemia.

2. Instituto Terra, Trabalho e Cidadania - ITTC

Indicacao: Interesse do titular.

Conjunto documental: Documentos da a atuac&o do Instituto desde
1997. S&o 5,6 metros lineares de documentos.

Situacdo: O ITTC esta analisando os temos da doacéo — pediram
para aguardarmos.

3. Jesus Carlos

Indicacéo: Professora Glaucia Fraccaro.

Conjunto documental: 35 de producdo fotografica sobre
manifestacbes sociais, aspectos culturais, politicos etc., tanto no
Brasil, como em alguns paises de América Latina de fala
castelhana. Mais de 20.000 fotos.

Situacdo: N&o retornou mais 0s e-mails.

4. Geledés

Indicacdo: Professor Mario Augusto Medeiros Silva.

Conjunto documental: Documentos sobre a atuacdo de mulheres
negras. A organizacgéo foi fundada em 1988 e possui mais de 110
metros lineares de documentacao em diversos formatos.

Situacdo: Em negociagéo com os diretores docentes do AEL.
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5. Luiz Maklouf Carvalho
e Indicacao: Interesse do titular.

e Conjunto documental: Audios (fitas k7, umas 40) das entrevistas
para o livro "Mulheres que foram a luta armada" (prémio Jabuti,
1998), além, de documentos e imagens; Audios (dezenas de fitas)
com as entrevistas para o livro "Cobras Criadas - Davi Nasser e a
revista O Cruzeiro", além de documentos e imagens a respeito;
Pastas com documentos militares (e outros) sobre a guerrilha do
Araguaia; Documentos sobre a Dissidéncia da Esquerda do PC do
B e sobre o PRC; Documentos sobre o assassinato do advogado
Paulo Fontelles de Lima (PC do B-PA), tema do livro "Contido a
bala"; Exemplares e documentos sobre o jornal "Resisténcia”, da
Sociedade Paraense de Defesa dos Direitos Humanos;
Documentos sobre os processos de Dilma Roussef, José Serra e
outros; Documentos e recortes sobre a Esquerda no Brasil;
Documentos sore o caso do coronel Enio Silveira Pimentel.

e Situacao: Parado temporariamente em funcédo da Pandemia.

6. Januario Garcia
e Indicacao: Professor Aldair.
e Conjunto documental: 100 mil fotos do movimento negro.

e Situacdo: Em negociacado com os diretores docentes do AEL.

7. Acervo COMULHER
e Indicacao: Maria Angélica Lemos.
e Conjunto documental: Nado avaliado.

e Situacao: Parado temporariamente em funcédo da Pandemia.

8. Documentos embaixo da escadaria do IFCH
e Indicacao: Professor Christiano Key Tambascia.
e Conjunto documental: Nao avaliado.

e Situacdo: Parado temporariamente em funcédo da Pandemia.
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9. Acervo Regina Muller
¢ Indicacao: Professor Christiano Tambascia.

e Conjunto documental: Documentos pesquisa na area de
Antropologia — aproximadamente 12 metros lineares — e pecas do
acervo Asurini de Xingu.

e Situacdo: Parado temporariamente em funcdo da Pandemia. O
professor Christiano gostaria que fosse dado prioridade a este
recolhimento.

IFCH/Arquivo Edgard Leuenroth
Endereco postal: Rua Claudio Abramo, 377 — CEP 13083- 856 Campinas — SP — Brasil
Telefone: (19)3521-1622 Fax: (19)3521-7060 secretar@unicamp.br www.ifch.unicamp.br/ael



®
é"’é UNIVERSIDADE ESTADUAL DE CAMPINAS ;

INSTITUTO DE FILOSOFIA E CIENCIAS HUMANAS

— 'o s ;,""%

(.\ . N2 . o
¢ AquIVO Edgord Leueﬂl’OTh hl’Insh’tui’o de Fi'os(;ﬁu
UNICAMP Centro de Pesquisa e Documentagdo Social ¢ Ciéncias Humanas

2 — Retorno as atividades presenciais

1. Equipe
e Fora do grupo de risco: 11 funcionarios

e Grupo de risco: 08 funcionarios

2. Fases de retorno as atividades presenciais
e Fase 1 — Retorno de até 20% da equipe em rodizio
i. Periodo: de 19/10 & 08/11/2020

ii. Equipe AEL presencial: Humberto, Castorina, Marcia e
Emerson.

iii. Equipe terceiros presencial: Luciane (lberarchivos) e
Marilene (limpeza).

iv. Atividades: Manutencédo predial; demandas emergenciais;
limpeza; projeto Iberarchivos.

e Fase 2 — Retorno de até 40% da equipe em rodizio
i. Periodo: de 09/11 a 08/11/2020

ii. Equipe AEL presencial: Humberto, Castorina, Marcia e
Emerson.

iii. Equipe terceiros presencial: Luciane (lberarchivos) e
Marilene (limpeza).

iv. Atividades: Manutencdo predial; demandas emergenciais;
limpeza; projeto Iberarchivos.

e Fase 3 — Retorno de até 80% da equipe em rodizio
i. Periodo: de 09/12 a 31/12/2020
ii. Equipe AEL presencial: A ser definida.
iii. Equipe terceiros presencial: Marilene (limpeza).

e Atividades: Manutencdo predial; demandas emergenciais;
limpeza; projeto Iberarchivos; atendimento; trabalhos técnicos
emergenciais com o acervo.
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Fase 4 — Retorno de todos os funcionérios que ndo estdo no
grupo de risco

i. Periodo: A partir de janeiro de 2021.
ii. Equipe AEL presencial: A ser definida.
lil. Equipe terceiros presencial: Marilene (limpeza).

Atividades: Manutencdo predial; demandas emergenciais;
limpeza; projeto Iberarchivos; atendimento; trabalhos técnicos.

3. Trabalho com os Arquivos e Centros de Documentacao da Unicamp

4. Protocolos respeitados

Protocolos da Unicamp
Protocolos do IFCH
Protocolo unificado publicado no Site Covid-19 da Unicamp

Protocolo de consulta e manuseio de documentos para arquivos e
centros de documentacdo e memoaria

Plano de Retorno das Atividades do AEL em Tempos de Covid-19

Plano do Arquivo Edgard Leuenroth (AEL) para retomada do
atendimento presencial

Folder de atendimento ao publico do AEL
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Protocolo unificado publicado no Site Covid-19 da Unicamp

Uso dos Arquivos e Centros de Documentacédo da Unicamp

A pandemia da Covid-19 afastou as pessoas dos ambientes de trabalho de forma repentina.
Passada a fase aguda da crise sanitéria, surge a preocupacao em retomar as atividades
presenciais de forma gradativa e segura, o que requer mudancas na conduta individual e
coletiva nos espagos do campus. Aqui vocé encontra as diretrizes e orientagdes sobre o

acesso e o funcionamento dos Arquivos e Centros de Documentacéo.

Orientacdes Gerais

Os Arquivos e Centros de Documentacdo podem ser abertos, desde que seja respeitado o
distanciamento minimo de 1,50 metro entre as pessoas e as normas de convivéncia
estabelecidas pela Universidade.

Os usuarios, funcionarios e professores deverao utilizar mascaras e higienizar as maos
sempre que estiverem nas dependéncias do Arquivo.

Os usuarios, funcionarios e professores deverao respeitar os protocolos especificos de cada
Arquivo e Centro de Documentacéo, os quais serdo divulgados em seus respectivos sites e
redes socialis.

Os Arquivos e Centros de Documentagdo da Unicamp, respeitando suas especificidades,
poderdo definir datas diferentes para o atendimento presencial aos pesquisadores, que serdo
amplamente divulgados nos respectivos sites e redes sociais.

As salas de pesquisa deverdo ser reorganizadas para que as pessoas ndo fiquem sentadas
proximas umas das outras. O distanciamento entre as mesas deve ser de 2 metros (ou, se nao

for possivel, de no minimo 1,50 metro).

Medidas para garantir a higiene e distanciamento social:

Orientacdo e cumprimento dos procedimentos de limpeza e higiene adequados as
funcionarias da Limpadora.

Orientacdo e cumprimento dos procedimentos internos quanto as medidas preventivas de
higiene pessoal, ao uso de equipamentos individuais de seguranca (EPIs) das estactes e dos
equipamentos de trabalho.

Orientacdo e cumprimento de todos (funcionarios, professores, terceirizados, estagiarios e
bolsistas) quanto as regras de manutencdo do distanciamento social (1,5m de distancia entre

as pessoas).



O uso de mascaras sera de uso obrigatorio nas dependéncias dos Arquivos e Centros de
Documentacéo.

Necessidade de refor¢ar a limpeza de ambientes comuns: sanitérios, recepcdo, sala de
atendimento aos pesquisadores, escadas, corredores etc.

Proibir o uso de ar-condicionado nas areas de trabalho e de uso comum, mantendo a
ventilacdo natural dos ambientes, com equipamentos de ar-condicionado desligados e portas e
janelas abertas. Os Arquivos e Centros de Documentacéo poderao definir protocolos

diferenciados

Atendimento aos pesquisadores

O atendimento serd realizado mediante agendamento.

A consulta aos documentos sera limitada a uma pessoa por periodo.

Recomendamos o uso de protetor facial para a equipe de atendimento.

Os pesquisadores somente poderdo manusear os documentos utilizando mascaras e luvas e
respeitando os protocolos especificos de cada Arquivo e Centro de Documentacao.

Apos a devolucdo do material consultado, os pesquisadores deverdo descartar as mascaras e
as luvas utilizadas em lixo préprio para este fim.

Os documentos, depois de consultados, deverdo ser colocados em quarentena em espaco
especifico ou estante especifica pelo proprio pesquisador.

Os documentos, depois de consultados, serdo colocados em uma fase de quarentena,
respeitando os protocolos especificos de cada Arquivo e Centro de Documentacéo.

Os documentos retornardo ao acervo, ambientes climatizados, depois de 5 dias Uteis e 9 dias
para documentos bibliograficos.

As estacdes de atendimento e consulta deverdo ser higienizadas apds cada uso.

O Arquivo ou Centro de Documentacdo priorizara o atendimento por e-mail, redes sociais e
chat. Se o atendimento presencial for necessario, o usuario deve seguir as recomendacdes dos
Arquivos e Centros de Documentacéo.

Oferecer de forma remota, na medida do possivel, 0s instrumentos de pesquisa publicados

por cada Arquivo e Centro de Documentacao.

Orientacdo aos funcionarios, professores, alunos, estagiarios e bolsistas
Deverdo utilizar mascaras e higienizar as maos sempre que estiverem nas dependéncias dos
Arquivos ou Centros de Documentacdo. Também deverdo respeitar as normas de convivéncia

estabelecidas pela Universidade.



Deveré ser mantida uma distancia minima de 1,50m entre as pessoas.
Somente os funcionérios, individualmente, poderdo entrar na sala do Acervo para pegar
documentos para 0s pesquisadores.

As mascaras e luvas descartaveis deverdo ser descartadas em lixo apropriado.

Acervo
Recomendamos a suspensdo temporaria de recebimento de doagdes (Fases 0, 1 e 2).
O acervo manipulado pela equipe de Processamento Técnico e Conservacao devera obedecer

a quarentena antes de voltar a &rea de guarda.

Visitas Técnicas e Guiadas, Apresentacdes Culturais e Exposicdes

Suspensédo temporaria de apresentacdes culturais e exposi¢des. [Oferecer atividades virtuais]
(Fases 0, 1 e 2).

Nesse periodo, sugere-se o fortalecimento de comunicagdes via redes sociais (Facebook,
Instagram, Canais do Youtube etc.).

Suspensdo temporaria de visitas técnicas e visitas guiadas presenciais. [Oferecer atividades

virtuais] (Fases 0, 1 e 2).
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PROTOCOLO DE CONSULTA E MANUSEIO DE DOCUMENTOS PARA OS ARQUIVOS E CENTROS
DE DOCUMENTAGAO E MEMORIA

Estabelece recomendag¢bes gerais quanto ao manuseio
de documentos e quanto ao atendimento aos
consulentes durante o periodo da pandemia e na
retomada das atividades presenciais.

Considerando a Resolugdo GR231/2020, que dispde sobre a tramitacdo de documentos na
UNICAMP durante o periodo de suspensdo das atividades em virtude da pandemia do
Coronavirus (Covid-19);

Considerando as recomendagdes da Organizagdo Mundial de Satide (OMS) para prevencdo da
COVID-19;

Considerando o plano de retorno gradual as atividades presenciais da Universidade Estadual
de Campinas;

Considerando o plano de retorno das atividades presenciais dos Arquivos e Centros de
Documentagdo e Memdria da Unicamp;

Considerando o protocolo de Uso dos Arquivos e Centros de Documentagdo da Unicamp, que
apresenta as diretrizes e orienta¢des sobre o acesso e o funcionamento dos Arquivos e Centros
de Documentacao.

O presente grupo de trabalho, no uso de suas atribui¢es, visando garantir a protecao dos
funciondrios dos Arquivos e Centros de Documentacdo e Memdria, do publico e da
documentacdo presente em seus acervos, como também a continuidade dos atendimentos
realizados pelas areas técnicas, propde as seguintes diretrizes:

1. OrientacOes Gerais
Contemplam as medidas adotadas para garantir a higiene e o distanciamento social,
bem como oferecem orientacGes para a sanitizacao e desinfeccdo dos espacos:

1.1. Medidas para o distanciamento
Garantir que as mesas estejam com distanciamento minimo de 1,5 m;
Orientar todos (funciondrios, terceirizados, estagiarios e bolsistas) sobre a
manutencdo do distanciamento social de 1,5 m;
Adotar como nimero maximo o total de 2 (duas) pessoas por sala;
Estabelecer que as mesas devem ser individualizadas;
Adotar a escala de trabalho.
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1.2. Medidas de higiene e de cuidados com as pessoas

Oferecer alcool 70% (gel e liquido) nos espacos de trabalho;

Utilizar mdscaras - item obrigatdrio de acordo com o Decreto Estadual
64.959/2020;

Higienizar constantemente as maos com agua e sabdo ou com alcool 70% (gel ou
liquido);

Evitar tocar os préprios olhos, boca e nariz;

Nao compartilhar objetos administrativos e pessoais;

Recomenda-se medir a temperatura na entrada no prédio;

Recomenda-se a limpeza dos pés em panos umedecidos a base de dgua sanitaria
ou em tapetes sanitizantes dispostos na porta;

Recomenda-se a troca de mascaras depois de no maximo 3 (trés) horas de uso e,
se estiverem Umidas, trocar antes;

Recomenda-se o descarte de luvas apds 2 (duas) horas de uso.

1.3. Sanitizagdo e desinfec¢ao dos espagos

Reforgar a limpeza de ambientes comuns como sanitarios, escadas, corrimao,
portas, corredores, etc.

Orientar os procedimentos de limpeza e higiene adequados as funciondrias das
empresas terceirizadas;

Recomenda-se varrer somente com rodo e pano levemente umedecido com
produto saneante (hipoclorito de sédio ou alcool 70%) e lavar as areas permitidas
com os produtos, para desinfetar;

E recomendado o uso do hipoclorito de sédio como o produto utilizado para
desinfeccdo das areas administrativas, banheiros e copa, que sera utilizado nas
concentragdes ja normatizadas no trabalho (concentracao de 0.1%, recomendada
pela Organizacdo Mundial da Saude);

Para a limpeza das dreas de acervo e sala de pesquisa, passar o pano levemente
umedecido com o produto saneante (neste caso, apenas alcool 70%) que é mais
volatil, para o controle de umidade relativa do acervo e também porque o cloro é
muito reativo aos compostos organicos, como madeira e papel;

E desejavel que haja limpeza constante, com uma sanitizacdo didria e uma
desinfecgdo periddica, ao menos uma vez por semana.

1.4. Ventilacdo e uso de ar condicionado nos espacos

Manter a ventilagdo natural dos ambientes: portas e janelas abertas;

Avaliar a eficacia da circulacdo e renovacgdo de ar nos espagos com ventilacdo
mecanica;

Evitar o uso de ar condicionado nos espacgos de trabalho;

Manter o funcionamento do ar condicionado em dareas climatizadas para a guarda
de acervos, assegurando o controle ambiental.

Recomenda-se seguir as regras da ABRAVA — Associacdo Brasileira de Ar
Condicionado, Refrigeracdo, Ventilacdo e Aquecimento, para o funcionamento e a
manutencao do ar condicionado.
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2. Orientagdes para consulta e manuseio de documentos

2.1.Consulta digital

Os atendimentos deverao ser realizados, preferencialmente, de forma remota, em
meio digital, via correio eletréonico ou compartilhamento em drive;

Recomenda-se que as instituicdes disponibilizem seus acervos em bases de dados
e ou instrumentos de pesquisa para consulta on-line;

2.2.Consulta presencial

O retorno ao atendimento presencial estard alinhado com as diretrizes previstas no
plano de retorno gradual as atividades presenciais da Universidade Estadual de
Campinas, como também com as orientagdes e protocolos presentes no plano e
retorno gradativo das atividades administrativas e académicas presenciais da
Universidade previstas na Resolugdo GR-093/2020 de 18/09/2020, que altera a
Resolucdo GR-087/2020, de 10/08/2020, que orienta e disciplina a retomada gradual
das atividades presenciais por alunos e servidores de todas as carreiras da
Universidade, conforme Plano Geral da UNICAMP e planos especificos das Unidades,
Orgdos e Moradia Estudantil;

O atendimento presencial, quando necessario, deverd ser feito somente por
funciondrios que ndo facam parte do grupo de risco, observando-se as
recomendacgdes sanitarias para evitar o contagio, bem como o distanciamento de
1,5m entre as pessoas;

Os Arquivos e Centros de Documentagdo e Memoria disponibilizardo em suas
paginas na internet, bem como nas redes sociais, as orientagdes sobre como
proceder a consulta ao acervo, que devera ser solicitada com agendamento prévio
de data e horario por e-mail, a fim de limitar o nUmero méximo de pessoas por metro
guadrado e permitir uma distancia de seguranca entre os usuarios e os funciondrios;
Serdo também disponibilizados nesses canais as orienta¢des e procedimentos sobre
como realizar a consulta ao acervo;

2.2.1 Agendamentos

O atendimento serd realizado mediante agendamento;

N3o serd permitida a entrada de consulentes sem prévio agendamento;

N3o serd permitida a pesquisa em dupla ou grupo;

Recomenda-se que o nimero de consulentes fique restrito a 2 (1 por periodo);

2.2.2. Orientagdes para o consulente

Os consulentes somente poderdao manusear os documentos utilizando mdscaras e
luvas;

O uso de mascaras é obrigatdrio, tanto pelos funciondrios quanto pelos consulentes
do acervo;

Recomenda-se lavar as maos com agua e sabdo ou utilizar alcool 70% antes e depois
de manusearem qualquer documento;

O arquivo deverd disponibilizar em suas dependéncias alcool 70%, papel toalha e
luvas para a protecdo dos consulentes;
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e O consulente deverd manter sempre a distancia minima de 1,5m das pessoas e caso
necessite de orientacdo ou alguma informacdo, devera se dirigir ao funcionario
respeitando esse distanciamento;

e Os consulentes deverao trazer seus objetos pessoais como: lapis, borracha, caneta
e bloco para anotacgdes;

e Recomenda-se que o consulente leve apenas o material que utilizard para pesquisa,
a fim de evitar o uso do guarda volumes;

e Em caso de uso do guarda volumes, n3o serdo fornecidos cadeados/chaves para o
fechamento e, apds o uso, o consulente devera desinfetad-lo com alcool 70%
fornecido pelo funcionario;

e Recomenda-se que o consulente higienize bolsas, mochilas, lapis, celular e demais
objetos que esteja portando;

e De maneira nenhuma deve ser aplicado sobre os documentos alcool ou qualquer
outro liquido desinfetante;

® Apds a devolugdo do documento, descartar as luvas em lixo préprio para essa
finalidade, a ser indicado pelo funcionario;

e Recomenda-se que o consulente tenha acesso apenas aos documentos que foram
solicitados no formulario de cadastro;

e Antes da consulta o funciondrio devera reforgar as orientagdes enviadas por e-mail;

2.2.3. OrientagOes para os funcionarios durante o atendimento

e Os funcionarios deverdo utilizar mascaras e luvas para o manuseio de documentos;

e Funcionarios deverdo lavar as maos com agua e sabao ou utilizar alcool 70% antes
e depois de manusearem qualquer documento;

® A sala de consulta deverd ter suas portas e janelas abertas, a fim de promover a
ventilagcdo necessdria e evitar manuseios desnecessarios;

e Somente os funcionarios, individualmente, poderdo entrar nos espacos de
armazenamento do acervo para pegar documentos para os consulentes.

® Ao entrar na reserva técnica ou area de guarda utilizar os EPIs (luva, mascara e
avental);

e Estabelecer o uso alternado das mesas de consulta para evitar a contaminacao
indireta pelo contato com superficies;

e Reforgar as orientacdes enviadas por e-mail antes da consulta.

3. Orientagbes para quarentena e desinfec¢cdo de documentos

A quarentena dos documentos é o melhor método e o mais vidvel diante da nossa
realidade e deverd ser cumprida da seguinte forma:!

! Tendo em vista a alta transmiss3o e gravidade do coronavirus, é preciso assegurar que os documentos
solicitados para consulta e aqueles manipulados pelos funcionarios durante o tratamento técnico, ndo se
tornem mais um fator de transmissdo.

Diante disso, adotamos como método para barrar o contagio indireto pelo contato com as superficies, a
guarentena da documentagcdo manuseada.
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Estabelecer como prazo de quarentena para documentos em suporte papel e livros

10 (dez) dias? corridos. Esses documentos ficardo indisponiveis por esse periodo para

outra consulta;

O tempo de quarentena para os demais suportes deve ser analisado considerando o

tempo de permanéncia do virus nas superficies;

Recomenda-se estabelecer um local adequado separado do restante do acervo e que

ndo tenha circulacdo de pessoas, para deixar os documentos em quarentena;

Caso ocorra o recebimento de novos conjuntos documentais ou a movimentacao de

documentos que ficaram em exposi¢do ou mobilidrio de outras dependéncias, esses

deverdo ser isolados em embalagens durante 14 (quartorze) dias corridos, antes do

ingresso na reserva técnica ou area de guarda do acervo, seguindo as recomendagdes

de conservagdo e seguranga;

Recomenda-se que a desinfec¢do de documentos seja realizada apenas em

situagBes especiais e, caso esse procedimento seja adotado, deve ser avaliado e

executado por um profissional da drea de Conservac3o e Restauro. 3

OrientagGes para manuseio dos documentos nos espacos de trabalho (areas técnicas)

Recomenda-se que as luvas de latex e de algod3ao sejam usadas em um Unico
conjunto documental para evitar a contaminac¢do cruzada. Cada funcionario devera
ter no minimo dois pares de luvas de algod3o, devendo lava-las periodicamente;

As mdscaras N95 com valvula ou PFF2 podem ser guardadas em saco de papel,
usadas por dois dias e sempre manipuladas pelos elasticos;

E importante que cada funcionario desempenhe um trabalho especifico por vez,
evitando-se ao maximo mais de uma pessoa manusear a mesma documentagao;
Recomenda-se a higienizacdo dos equipamentos coletivos ao final de cada uso;
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Plano de Retorno das Atividades do AEL em Tempos de

Covid-19

O objetivo deste plano é estabelecer rotinas e normas basicas na vigéncia da
atual pandemia.

Devemos retirar ou ampliar as rotinas a medida em que forem sendo aplicadas e
avaliadas quanto a sua eficécia, a fim de adquirir experiéncia no manejo de situagdes
criticas como a de uma pandemia.

A responsabilidade de cada integrante da equipe se refletird na saide de nossa
comunidade, todos trabalhardo mais pelo bem comum. Os funcionarios, além de suas
atividades rotineiras, deverdo ficar vigilantes sobre cada item de seguranca e a¢Ges de
higiene aqui proposta esta sera a protecdo de toda a equipe e comunidade.

O Plano de Retorno das Atividades devera ser respeitado por toda a equipe, a
qual deve incorporar as agdes de prevengdo desde a abertura do AEL até o

encerramento de suas atividades.

A partir do momento em que for possivel o retorno das atividades presenciais, o
AEL, respeitando os protocolos institucionais da Unicamp e do IFCH, devera fornecer aos
funciondrios equipamentos de protecdo individual adequado — mascaras, luvas,
aventais, papel toalha descartdvel, desinfetantes, alcool gel 70% etc. — condicao
obrigatdéria para abertura do Arquivo. Outro procedimento fundamental, serd a
utilizacdo, com disciplina, do aplicativo para preenchimento didrio do questionario

disponibilizado pela Unicamp.

Seguem as medidas a serem adotadas:
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O QUE TODA A EQUIPE DEVERA FAZER AO CHEGAR AO AEL

Ndo cumprimentar com beijos, abracos e apertos de mdos os parceiros de
trabalho;

Antes de qualquer atividade: lavar imediatamente as maos com agua e sabonete
liguido esfregando bem as maos e todo o antebraco, bem como a lavagem de
6culos de grau ou sol. Ndo esqueca que todos chegaram por via de transporte
proprio ou coletivos urbanos, encostando as roupas e manuseando areas com
potencial de contaminacdo;

Dirigir-se ao seu armario ou local de uso pessoal, depositar suas coisas. Nao
esqueca que a bolsa circulou no meio externo e ficou em locais com potencial de
contaminacao;

Antes de iniciar os trabalhos com os documentos: os funcionarios, professores e
bolsistas deverdo colocar os EPIs. E obrigatério o uso de EPIs (mdscara, luva e
avental) por todos que estdo trabalhando com documentos nas salas de trabalho
e laboratorios do AEL, estes deverdo retirar os acessorios das maos e punhos;
Ao entrarem no AEL, as mascaras utilizadas durante o transporte publico, devem
ser imediatamente substituidas por outras mascaras, oferecidas pela Unicamp.
As pessoas que chegam na Unicamp através de veiculo particular e sozinhas,
poderdao permanecer com sua mascara. Evitar o contato das maos com olhos,

boca e nariz.

DURANTE AS ROTINAS DE TRABALHO

As rotinas, atividades e os cuidados gerais ja estabelecidos no AEL serao
mantidos;

Os funcionarios deverdao comunicar a dire¢ao ao constatar febre;

Os funcionarios que tiverem contato préximo com pessoas doentes deverao

comunicar a Direcdo para devidas providéncias. Estes deverao ser
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acompanhados pela equipe médica referenciada do CECOM ou referenciados de
seu convénio médico;

e lLavar as maos pelo menos duas vezes em cada periodo e nos intervalos da
lavagem usar alcool gel 70 que estara disponivel em todos os espacos do AEL.

e Seus objetos pessoais nunca deverdo ser compartilhados. Ex.: canetas, talheres,
copos, garrafas de agua etc.;

e Apds o uso de banheiros e antes das refeicoes lavarem as mdos com agua e
sabonete liquido;

e Equipamentos usados por varios membros da equipe precisardo ser
desinfetados regularmente com alcool gel 70. Sugestdo é que cada funcionario
tenha um kit com seu material de trabalho: caneta, lapis, borracha, régua,
tesoura etc.

e Os funciondrios limpardo seu local de trabalho diariamente com panos ou
toalhas de papel de limpeza e alcool 70, independentemente do servico de
limpeza em vigor;

e Acirculacdo de pessoas que nao trabalhem no AEL sera restrita e feita somente
até a recepgdo ou em area previamente delimitada;

e Evitem aglomera¢des. Somente devera entrar na copa e nos banheiros uma
pessoa por vez;

e Garantir que os dispositivos, tais como, fones de ouvido e outros equipamentos
similares que requerem manuseio sejam sistematicamente desinfetados apds
cada utilizacao;

e Quanto menos objetos nas mesas de trabalho melhor;

e Evitar atividades que demandem um numero grande de funciondrios na area de
acervo;

e (Caso ocorra recebimento de novos acervos, movimentacdo de acervos que
ficaram em exposicao ou mobiliario de outras dependéncias, esses documentos

deverdo ficar em quarentena em embalagens, durante quatorze dias, antes do
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ingresso na reserva técnica ou area de guarda do acervo, seguindo as
recomendacdes de conservacdo e seguranca;

e Os funciondrios deverdo lavar as maos com dgua e sabdo antes e depois de
manusearem qualquer documento e antes e depois de colocarem as luvas.

e As luvas tanto de latex ou de algoddo deverdo ser usadas em um Unico acervo
para evitar a contaminacgdo cruzada. Cada funciondrio devera ter o seu par de
luvas de algodao, ter no minimo duas e lavar sempre;

e Descartar ou trocar as mascaras depois de no maximo 3 horas de uso, se
estiverem Umidas trocar antes. As mascaras N95 com valvula ou PFF2 podem ser
guardadas em saco de papel e usar por dois dias e sempre manipular as mascaras
pelos elasticos;

e Descartar ou trocar as luvas de no maximo 2 horas de uso;

e E importante que cada funcionario tenha o seu trabalho bem definido, n3o
deverdo trabalhar e manusear todos juntos a mesma documentacdo, para evitar

a contaminacao cruzada.

RECEPCAO

e Proximo as portas de entrada do AEL haverd uma mesa ou um totem com alcool
gel e outros EPIs necessarios caso necessario. Também haverd um tapete
desinfetante para limpeza dos calgados;

e Na entrada do AEL serd instalado um mural contendo as informacdes e as
medidas de seguranca adotadas durante o periodo da pandemia;

e Havera sinalizagdo para garantir a distancia entre os pesquisadores e os balcdes
de recepcao e atendimento. Possivelmente sera instalando uma placa de acrilico
para proteger funcionarios e pesquisadores;

e Os guarda-volumes podem permanecer disponiveis se forem desinfetados
regularmente entre os usos. Os usuarios dos armarios serdo os responsaveis pela

limpeza antes e depois do uso;
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ORIENTAGOES GERAIS

e Assalas ou laboratdrios serao sinalizados com a indicagao da capacidade maxima
de pessoas. A capacidade respeitara a avaliacdo feita pelo grupo de trabalho
Covid Unicamp 04;

e Todas as janelas dos ambientes ocupados devem ser abertas e fechadas no inicio
e fim do uso dos ambientes. Os usudrios dos ambientes serdo os responsaveis
pela abertura e fechamento das janelas. Lembre-se de abrir as janelas com
delicadeza e devagar para ndo correr o risco de estragar os trincos e vidros;

e N3o retire a mdscara ao tossir e espirrar;

e A drea do café e copa devera ser equipada com materiais descartaveis: copos
agua e café, toalha de papel, tudo descartavel;

e (Cada funcionario ou bolsista deve ter seu posto de trabalho fixo;

e Os banheiros e copa devem ser utilizados por apenas uma pessoa por vez.

LIMPEZA DE AMBIENTES

e A equipe de limpeza higienizara as areas do AEL conforme orientagdo e
treinamento oferecido pela Unicamp;

e O hipoclorito de sédio devera ser o produto utilizado para desinfeccdo das areas
administrativa, banheiros e copa, serd utilizado nas concentragbes ja
normatizadas no trabalho. A concentragdo é a 0.1% (Concentragao recomendada
pela OMS);

e Nas dreas de acervo e sala de pesquisa devera usar o alcool liquido que é mais
volatil. Para o controle de umidade relativa do acervo e também porque o cloro
é muito reativo a outros compostos organicos como madeira e papel;

e O balcdo da recep¢ao e do atendimento devera ser limpo com alcool liquido 70

ou a solugdo desinfetante de hipoclorito de sédio apds cada periodo;
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e Intensificar a limpeza nos banheiros, recepcao e copa;

e As portas internas deverdo permanecer abertas (se possivel). Caso contrario,
elas deverdo ser desinfetadas com alcool 70% liquido ou solucdo desinfetante
toda vez que forem usadas.

e Colocar borrifadores ou tapetes higienizantes com solucdo de hipoclorito de

sodio ou alcool liquido 70 nas entradas dos AEL para desinfetar os sapatos.

Ao respeitarmos estas ac¢oes, respeitamos a vida e a coletividade. Vamos todos

contribuir para que possamos trabalhar com sinergia e seguranca.

Castorina Augusta Madureira de Camargo
Supervisora da Secdo de Preservacao e Difusdo
Arquivo Edgard Leuenroth/IFCH/UNICAMP
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1. Introducéo

Por conta da pandemia do COVID-19 o Arquivo Edgard Leuenroth (AEL) suspendeu,
temporariamente, o atendimento presencial ao publico, passando a operar por atendimento
remoto, com o intuito de garantir a seguranc¢a de todos e 0 acesso dos usuarios ao seu conjunto

documental.

Respeitando as diretrizes do Governo de Estado de Sao Paulo, do governo de Campinas e
da prépria Unicamp, o AEL iniciara, a partir de , atendimento por

agendamento, conforme descrito no item

Seguem abaixo as recomendacdes para os funcionarios do AEL.

2. Preparacdo a Retomada Gradual: Fase 0

Periodo:

Nesta fase, ainda em teletrabalho, a equipe do Atendimento preparara remotamente o plano de
acao para o retorno das atividades presenciais:

e reunides e treinamentos online com toda a equipe do AEL, serdo organizadas pela
Coordenacao Técnica e Secdo de Preservacao e Difusdo, para adequacdo dos
protocolos estabelecidos pela Universidade e apresentacdo das especificidades
necessarias ao AEL (Resolucdo GR no. 87/2020, de 10/08/2020, Cap. 2, art. 4);

e reuniBes online com a equipe escalada para trabalhar no atendimento presencial,

contendo:

- principais orientacbes e protocolos de seguranca estabelecidos para o
retorno as atividades presenciais;

- procedimentos sobre a desinfeccdo e limpeza na sala de atendimento,
recepc¢do, documentacao, equipamentos de trabalho etc.;

- horério de trabalho do funcionario e do atendimento presencial,

- escala de atendimento organizada pela coordenacéo e secretaria,

- proposta de reorganizacdo do espaco fisico pela coordenagéo, secretaria e
supervisdes, inclusive a demarcacao de distanciamento social;

- proposta de um plano de comunicac¢do sobre os protocolos de seguranga e
atendimento presencial para 0 usuario externo e interno;

- orientacdo dos funcionérios sobre a necessidade da testagem prévia para
Covid-19, a cargo da Unicamp, antes de retornar as atividades presenciais
(Resolucdo GR no. 87/2020, de 10/08/2020, art. 2).

3. Retorno das atividades internas, sem atendimento presencial ao publico: Fase 1

Periodo (trés semanas):


https://www.fcm.unicamp.br/fcm/sites/default/files/images/user228/resolucao_gr_87-2020_-_orienta_e_disciplina_a_retomada_gradual_das_atividades_presenciais_por_alunos_e_servidores.pdf
https://www.fcm.unicamp.br/fcm/sites/default/files/images/user228/resolucao_gr_87-2020_-_orienta_e_disciplina_a_retomada_gradual_das_atividades_presenciais_por_alunos_e_servidores.pdf

Nesta etapa, com o retorno das atividades presenciais, o Atendimento ird se preparar para

a abertura gradual e receber o publico externo (fase 2).

Para que haja uma comunicagdo mais efetiva entre os funcionarios escalados para o

atendimento presencial, além da comunicacdo por e-mail, haverd& um grupo de whatsapp:
“ATENDIMENTO AEL”.

O funcionario escalado, antes de retornar, deve realizar o teste prévio para o Covid-19, a
cargo da Unicamp (Resolucéo GR no. 87/2020, de 10/08/2020, art. 2).

Diariamente, antes de iniciar as atividades, o funcionario deve atentar-se para os protocolos

de seguranca da Unicamp, do IFCH e do AEL:

Além disso,

ao atendimento:

responder o inquérito sintomatolégico, por meio do aplicativo de acesso
remoto (Resolucéo GR no. 87/2020, de 10/08/2020, art. 6);

usar os EPI's (mascaras, luvas etc);

lavar com agua e sabonete ou higienizar as maos com alcool em gel;
higienizar os locais e os equipamentos de trabalho;
verificar se a sala de pesquisa estd adequada para atender ao usuario com

seguranca;

com o trabalho presencial, serdo desenvolvidas as seguintes acdes aplicaveis

reorganizar o espaco fisico na sala de pesquisa;

demarcar o distanciamento fisico na sala de pesquisa;

certificar-se dos dispositivos com desinfetante para as maos na entrada do
arquivo;

disponibilizar os materiais para limpeza e desinfec¢éo, bem como os EPIs;
organizar o espaco, separar a estante para o recebimento de materiais
consultados em quarentena;

finalizar os materiais de comunicac¢éo sobre os protocolos de seguranca para
0 usuario externo e interno;

disponibilizar as informagdes sobre o Covid-19 e os protocolos de seguranca

na sala de pesquisa para 0 usuario externo e interno:

Cabe a unidade ou ao 6rgdo zelar para que 0s visitantes ou usuarios
externos a universidade em suas dependéncias, incluindo os prestadores de
servigo, cumpram com 0s protocolos sanitérios gerais e especificos, que
devem estar disponiveis fisica e eletronicamente, de féacil acesso e
compreensdo, para consulta interna e externa. (Resolucdo GR no. 87/2020,
de 10/08/2020, Art 4, Paragrafo 7°)

compartilhar pela rede interna:


https://www.fcm.unicamp.br/fcm/sites/default/files/images/user228/resolucao_gr_87-2020_-_orienta_e_disciplina_a_retomada_gradual_das_atividades_presenciais_por_alunos_e_servidores.pdf
https://www.fcm.unicamp.br/fcm/sites/default/files/images/user228/resolucao_gr_87-2020_-_orienta_e_disciplina_a_retomada_gradual_das_atividades_presenciais_por_alunos_e_servidores.pdf
https://www.fcm.unicamp.br/fcm/sites/default/files/images/user228/resolucao_gr_87-2020_-_orienta_e_disciplina_a_retomada_gradual_das_atividades_presenciais_por_alunos_e_servidores.pdf
https://www.fcm.unicamp.br/fcm/sites/default/files/images/user228/resolucao_gr_87-2020_-_orienta_e_disciplina_a_retomada_gradual_das_atividades_presenciais_por_alunos_e_servidores.pdf

- manual de orientagbes para o retorno gradual as atividades
presenciais da Unicamp, do IFCH e do AEL (se necessario imprimir
uma cépia em papel para cada servidor);

- manual de digitalizacdo de microfilmes;

- instrumentos de pesquisa online;

- Google Agenda;

- outros procedimentos que forem necessarios para garantir a

seguranca.

4. Inicio do atendimento presencial ao publico: Fase 2

Periodo (quatro semanas):

Para garantir a seguranca e evitar aglomeracdes, o0 atendimento remoto continua sendo
prioridade.

O atendimento presencial sera realizado com o minimo de funcionarios, pois irdo participar
do revezamento apenas os funciondarios que ndo estdo no grupo de risco.

Todas as restricbes e recomendacfes serdo divulgadas no site do AEL, Facebook, e-mail

etc.

4.1 Orientacdes para o atendimento remoto e presencial

O atendimento remoto pelo email: aeldigit@unicamp.br e 0 agendamento através da agenda
do Google (INSSHMMAR) utilizada para o controle da equipe escalada e compartilhada com a

coordenacéo, supervisdes e recepcao.
Seguem algumas orientac8es aos funcionarios.

e Agendamento e cadastro do usuario:

0 agendamento sera feito com prazo minimo de uma semana;
- agendar até dois usuarios por periodo;
- respeitar a quarentena dos documentos para o agendamento;

- antes da visita ao AEL, encaminhar por email ao usuério: Cadastro online de

usuario, Formulario de solicitacdo de material para consulta, Orientacoes

para o convivio seqguro - Unicamp e a Cartilha do Atendimento do AEL;

- o formulario de cadastro impresso, disponivel na recepgdo, usado antes da

pandemia sera suspenso até a retomada “normal” das atividades.

4.1.1 Recepcao

Para ndo expor os funcionarios, o escalado para o atendimento presencial fara a recepcao

do usuério até a sala de pesquisa atento aos protocolos de seguranca:

- funcionérios e usuarios devem estar devidamente protegidos pelos EPIs;

- higienizar sempre as maos;


mailto:aeldigit@unicamp.br
https://docs.google.com/forms/d/1jpTSzFTDbJZIZ2dFfROmKX32wo7-UJl4JLZ-zGIdyDM/prefill
https://docs.google.com/forms/d/1jpTSzFTDbJZIZ2dFfROmKX32wo7-UJl4JLZ-zGIdyDM/prefill
https://docs.google.com/forms/d/1qNb3J2ZRY5A24F-5zUgSv_jKSnfafMRdLFgIi4E_jvw/prefill
https://www.unicamp.br/unicamp/cartilha-covid-19
https://www.unicamp.br/unicamp/cartilha-covid-19
https://www.canva.com/design/DAEFaRaQy7A/XfrVC2qCVkj3rralBXAOIw/view?utm_content=DAEFaRaQy7A&utm_campaign=designshare&utm_medium=link&utm_source=sharebutton

medir a temperatura dos usuéarios antes de entrarem no prédio;
disponibilizar alcool em gel 70%, méscaras, luvas e papel toalha na entrada
do arquivo;

orientar e negar acesso a pessoas que apresentam sintomas da doenca e/ou
febre;

limitar a entrada na sala de pesquisa somente aos pesquisadores agendados;
garantir o cadastro do usuario no aplicativo da Unicamp;

garantir o distanciamento fisico minimo de 2 metros entre as pessoas;
manter todos os guarda-volumes trancados, se necessario o usuario devera
fazer a desinfeccao depois do uso;

orientar pessoas que apresentem sintomas da doencga, sobre o atendimento
dentro da Unicamp: Telessaude da FCM, (19) 3521-9130 e CECOM.

4.1.2 Sala de Pesquisa

O horario de atendimento na sala de pesquisa sera de segunda a sexta das

Protocolos de seguranca:

todos devem estar devidamente protegidos pelos EPIs;

higienizar sempre as maos;

disponibilizar &lcool em gel 70%, mascaras, luvas e papel toalha;

descartar os EPIs em local apropriado e indicado;

manter o ar-condicionado desligado, priorizando a ventilacdo natural,
mantendo as portas e janelas abertas durante todo o atendimento;

manter o distanciamento social de 2 metros;

nao varrer superficies a seco, de modo a evitar a dispersdo de
microrganismos por particulas de pd. Quando necessario, utilizar a técnica
de varredura Umida com produto saneante, alcool 70% (com o pano muito
bem torcido, para evitar ao maximo o aumento da umidade relativa do ar no
local);

manter plastico filme nos teclados dos computadores;

higienizar os equipamentos de uso coletivo ou individual (telefone, celular,
computador, mouses, teclados, mesas, cadeiras, bancadas etc.) antes e
depois de uso;

desinfeccdo regular das superficies com contato constante como
interruptores, corrimédo e macganetas ou outras areas de contato frequente;
manter organizado e limpar seu local de trabalho diariamente com toalhas
descartaveis e alcool;

evitar deixar itens pessoais no balcéo e &reas de atendimento, pois séo areas

de facil contaminagéo;


https://www.fcm.unicamp.br/fcm/telessaude
https://www.cecom.unicamp.br/

- evitar acumulos de documentos, objetos e materiais sobre o0 balcéo;

- caixas com os documentos deverao ser higienizadas com alcool 70%, antes
do uso e o mesmo procedimento devera ser realizado pelo usuério quando
devolver ao balcdo de atendimento (cuidado para ndo apagar a identificagédo
das caixas);

- nédo emprestar fone de ouvido, adaptadores de tomada, caneta, lapis etc;

- orientar as pessoas que apresentem sintomas da doenca a entrar em contato
por meio do telefone: (19) 3521-9130.

4.1.3 Acesso aos documentos

- paraagilizar a pesquisa e diminuir o tempo de permanéncia no AEL o usuario
deve preferencialmente realizar a consulta prévia (Pesquisargh,
Instrumentos de Pesquisa, Acervus/SBU, AEL Digital) localizados no site do
AEL;

- encaminhar preferencialmente por email o fundo/colecdo do documento, bem
como a localizacgéo fisica do item, se periddico incluir titulo/ano, se livro o
numero de chamada;

- verificar e encaminhar ao usudario o documento se estiver digitalizado
(consulte: AEL Digital, Gdrive, Biblioteca Nacional e demais fontes
confiaveis);

- se estiver no AEL Digital ou Gdrive (atencdo ao compatrtilhar, restringir para

5 dias) encaminhar o formulario de reproducéo de documentos por e-mail

antes de enviar o documento digitalizado;

- separar e reservar na sala de pesquisa a documentacdo com antecedéncia.
O documento devera estar disponivel para consulta na ocasido da visita ao
AEL;

- documentos que se encontram na reserva téchica ndo serdo consultados
neste semestre. Estardo disponiveis a partir de janeiro de 2021;

- aconsulta ao documento que estiver em quarentena ocorrera a partir do 112
dia de uso;

- nao colocar os cotovelos sobre os documentos durante a consulta, nao
molhar os dedos com saliva para manuseio das folhas;

- o documento manuseado na sala de pesquisa serd deixado em quarentena,
em local isolado especifico para este fim, conforme orientacdo da Secéo de
Preservacgéo e Difusao;

- antes de disponibilizar ao usuario o documento seguir 0s protocolos de

seguranca (conforme orientagcdo da Secéo de Preservacéo e Difusdo).

5. Fontes oficiais de informagé&o sobre a pandemia


https://www.ael.ifch.unicamp.br/
https://www.ael.ifch.unicamp.br/
https://drive.google.com/file/d/1-QMvBlJ_udZCYw0vYBSZWn5SaOuHQnGf/view?usp=sharing

Acesse sempre que possivel informagdes confiaveis sobre o Coronavirus em sites

respeitaveis e instituigdes oficiais: Governo do Brasil, Ministério da Saude e Portal Anvisa.

5.1 Informagdes e ajuda dentro da Unicamp

-  CECOM: (19) 3521- 9130, 3521-9021, 3521- 9029

- Servico de Teleatendimento da FCM

- Site da Unicamp
- Facebook da FCM

6. Check list para controle do Atendimento

Preparacdo a Retomada Gradual: Fase 0

Aquisicdo de materiais para limpeza e desinfeccdo e EPIs:
O alcool em gel
mascaras
termbémetros
plastico filme para aplicar nos equipamentos
sacos plasticos de polietileno para colocar os documentos pesquisados
sacos plasticos para descarte de EPIs
aventais
barreiras de acrilico

dispositivos com alcool gel 70%
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outros:

Reunides e treinamentos online sobre os protocolos de manuseio dos documentos
do AEL no atendimento:
1 com toda a equipe do AEL, coordenado pela supervisdo da Secao de
Preservacéo e Difusao.

1 com a equipe escalada para trabalhar no atendimento presencial.

Confeccao dos formularios, manuais e orientacoes:

1 cadastro do usuario via Google Forms;

O plano de comunicacdo sobre os protocolos de seguranca e atendimento
presencial para o usudario externo e interno: site, e-mail, Cartilha do
Atendimento do AEL

Retorno das atividades internas, sem atendimento presencial ao publico: Fase 1

Preparacgéo para o atendimento presencial:

1 reorganizar e preparar a Sala de Pesquisa;

1 rever os protocolos de seguranca;


https://www.gov.br/pt-br/noticias/saude-e-vigilancia-sanitaria/2020/03/em-momentos-de-crise-informacoes-confiaveis-sao-fundamentais
https://www.saude.gov.br/fakenews/coronavirus
https://www.saude.gov.br/fakenews/coronavirus
https://www.saude.gov.br/fakenews/coronavirus
https://www.cecom.unicamp.br/
https://www.fcm.unicamp.br/fcm/telessaude
https://www.unicamp.br/unicamp/
https://www.facebook.com/TelessaudeUnicamp
https://docs.google.com/forms/d/1jpTSzFTDbJZIZ2dFfROmKX32wo7-UJl4JLZ-zGIdyDM/edit?usp=sharing
https://www.canva.com/design/DAEFaRaQy7A/XfrVC2qCVkj3rralBXAOIw/view?utm_content=DAEFaRaQy7A&utm_campaign=designshare&utm_medium=link&utm_source=sharebutton
https://www.canva.com/design/DAEFaRaQy7A/XfrVC2qCVkj3rralBXAOIw/view?utm_content=DAEFaRaQy7A&utm_campaign=designshare&utm_medium=link&utm_source=sharebutton
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reorganizar e preparar a Sala de Pesquisa;
4 rever e disponibilizar os manuais, formulérios, orientacdes e estatisticas

(optar por acesso online);

[

divulgar externamente os protocolos de seguranca do atendimento;

U rever o(s) formulario(s) de quantificagcéo de usuérios, materiais consultados e
reproducdo de documentos;

(1 criar grupo de whatsapp: “ATENDIMENTO AEL”.

Retorno das atividades internas, inicio do atendimento presencial ao publico: Fase 2

Atencgédo ao atendimento presencial:

1 optar sempre pela consulta e acesso aos documentos digitalizados;
verificar protocolos de seguranca quanto a pessoa e ao acervo;
orientar os usuarios sobre as medidas de seguranca e busca de ajuda;
divulgar as medidas de seguranca;

controlar a quantidade de usuarios e documentos consultados;
verificar agendamento e cadastro do usuario;

promover a quarentena dos documentos;

UL Uduuuouuo

priorizar 0 acesso aos instrumentos de pesquisa com acesso online através

do QRCode disponivel na Cartilha do Atendimento do AEL.
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©®EE. ATENDIMENTO AO PUBLICO

Atendimento presencial

0 atendimento presencial no AEL inicia-se a partir do
dia ___/12 mediante agendamento.

Como consultar o acervo?

1.Faga a consulta prévia através do site do AEL ou das
opcoes do QR Code;

2.A0 encontrar o documento, anote o fundo e a
localizagdo fisica do item (se for, periddico, o titulo e o
ano);

3.Acesse ou cadastre-se no AEL Digital para verificar se o
documento esta digitalizado;

4.Se o documento ndo estiver digitalizado, encaminhe os
dados para o e-mail aeldigit@unicamp.br;

5.0 funciondrio responsdvel ird retornar o e-mail
orientando sobre o envio do documento digital ou para
agendar a visita ao AEL.

Nao esquecal!
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Méscara Luva Celular ou tlnaquma
fotografica
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l;:;l drive ou F Lépis e caneta Folha ou caderno
extermo one P de anotagdes

Atendimento seguro

L Y4

Use alcool em gel Lave sempre as maos
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Use luvas para Mantenha
manusear os distanciamento social
documentos (2m)
TE

Nao compartilhe: lapis,
caneta, régua, borracha
etc.

Use a mascara
corretamente
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Siga as orientagdes!
Se tiver dividas fale com
o(a) funcionario(a).
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Contato para esclarecimentos dentro da Universidade
coronavirus@unicamp.br /  retomada.covid19@unicamp.br
Telefone:(19) 3521-9130 / (19) 3521-7400

CECOM

Telesadde -FCM(Unicamp),

Unicamp

Links importantes:
Governo do Brasil
ANVISA

Ministério da Satde

Rua: Claudio Abramo, 377 - Campinas - Sao Paulo

Telefone: (19) 3521-1622/ 1949

Universidade Estadual de Campinas - UNICAMP


https://www.ael.ifch.unicamp.br/
https://www.ael.ifch.unicamp.br/
https://www.ael.ifch.unicamp.br/ael-digital
https://www.cecom.unicamp.br/covid-19-coronavirus-informacoes-e-esclarecimentos/
https://www.fcm.unicamp.br/telessaude/
https://www.unicamp.br/unicamp/coronavirus
https://covid.saude.gov.br/
https://covid.saude.gov.br/
https://www20.anvisa.gov.br/segurancadopaciente/index.php/alertas/category/covid-19
https://www.gov.br/saude/pt-br

Q pruive ACESSO RAPIDO

Leuenroth Leia 0 QRCode (cimera do celular ou aplicativo) ou click no link.

Site do AEL Google Maps
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PesquisArqH Instrumentos de Base Acervus - Biblioteca
Catdlogo online (AEL) Pesquisa do AEL Catdlogo online (SBU) Nacional

Documentos digitalizados

AEL Digital Acervo Digital da
arLligial Biblioteca Nacional

Servicos (Centro de Computagio -Unicamp)

Rede sem Fio - Rede sem Fio - VPN - Acesso
EDUROAM Visitante Remoto


https://www.ael.ifch.unicamp.br/
https://www.ael.ifch.unicamp.br/
https://www.ael.ifch.unicamp.br/ael-digital
https://www.cecom.unicamp.br/covid-19-coronavirus-informacoes-e-esclarecimentos/
https://www.fcm.unicamp.br/telessaude/
https://www.unicamp.br/unicamp/coronavirus
https://covid.saude.gov.br/
https://covid.saude.gov.br/
https://www20.anvisa.gov.br/segurancadopaciente/index.php/alertas/category/covid-19
https://www.gov.br/saude/pt-br
https://www.ael.ifch.unicamp.br/
https://www.ael.ifch.unicamp.br/
https://www.facebook.com/ael.unicamp/?fref=ts
https://www.ccuec.unicamp.br/ccuec/servicos/acesso_remoto_vpn
https://www.ccuec.unicamp.br/ccuec/servicos/rede_sem_fio_eduroam
https://www.ccuec.unicamp.br/ccuec/servicos/rede_sem_fio_unicamp_visitante
https://www.ael.ifch.unicamp.br/pesquisarqh
https://www.ael.ifch.unicamp.br/instrumentos-pesquisa
http://acervus.unicamp.br/
https://www.ael.ifch.unicamp.br/ael-digital
http://bndigital.bn.gov.br/acervodigital/
https://www.bn.gov.br/
https://www.google.com/maps/place/AEL+-+Arquivo+Edgard+Leuenroth/@-22.813439,-47.066171,17z/data=!4m5!3m4!1s0x0:0x43eb02d34a606704!8m2!3d-22.8134392!4d-47.0661713?hl=pt-BR

UNIVERSIDADE ESTADUAL DE CAMPINAS

s, S',u INSTITUTO DE FILOSOFIA E CIENCIAS HUMANAS
Instituto de Filosofia ARQUIVO EDGARD LEUENROTH - AEL
= Ciéncias Humanas CENTRO DE PESQUISA E DOCUMENTAGAO SOCIAL

Arquivo
Ee Edgard
Leuenroth

Parecer Conselho Diretivo AEL

"ad referendum”

O AEL foi contemplado com o valor de € 9.963,91 por apresentar o projeto “Existimos!
Contra o siléencio e esquecimento - pela preservagdo e difuséo dos conjuntos
documentais do AEL” ao Conselho Intergovernamental de lberarchivos.

Os recursos deste convénio foram doados pelo Ministério de Cultura y Deporte - Unidad
Técnica Iberarchivos e executado pelo AEL dentro dos prazos estabelecidos no
cronograma até a eclosdo da pandemia do novo coronavirus, quando houve a
necessidade de prorrogagao.

A prorrogagdo foi concedida pelo citado Ministério por e-mail, o qual pode ser
encontrado a fl.86 do processo 09P-10523/2019, o que nos permite acreditar na agilidade
da tramitagdo interna da UNICAMP para formalizar a referida prorrogagio, sem a
necessidade de encaminhamento ao lberarchivos.

Da mesma forma, o Conselho Diretivo do AEL é favoravel a prorrogagiao do convénio com
O Ministério de Cultura y Deporte - Unidad Técnica lberarchivos para a continuidade do
processo de construcdo de um polo de rerferéncia sobre a memdria da luta por direitos
humanos da populagdo brasileira.

Campinas, 04 de outubro de 2020

Aldair Carlos Rodrigues

Diretor do Arquivo Edgard Leuenroth
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